Het digitale archief.

‘ Een heldere structuur in het woud van informatie als één van de pijlers voor een goed functionerende mr ‘

Herkent u een of meer van onderstaande vragen?

· Hoe kan ik snel alle relevante stukken over een bepaald onderwerp vinden? 

· Hoe krijg ik snel alle stukken ter voorbereiding van een vergadering bij elkaar?

· Hoe kunnen nieuwe leden snel hun weg vinden in alle informatie die al aanwezig is en die nog over hen uitgestort wordt?

· Hoe verdeel ik de te bespreken onderwerpen over de vergaderingen in het schooljaar? (voor voorzitter en secretaris.)
Ons digitale archief biedt oplossingen en kansen! Niet alleen wij, maar ook directie én onze adviseurs bij de vakbonden zijn razend enthousiast!
Hoe is ons archief opgebouwd?

1. De secretaris voorziet alle documenten, op volgorde van binnenkomst, van een volgnummer. Bijvoorbeeld volgnummer 08212.

2. In de documenten wordt gewerkt met snelkoppelingen naar andere documenten. Vooral bij agenda’s en verslagen, besluiten- en takenlijsten.






(afbeelding 1)


3. De secretaris plaatst alle documenten in een vaste map op de computer. Bijvoorbeeld    C:\mr\volgnr  .   

(afbeelding 2)
4. In deze map staan naast alle documenten ook deelmappen. Bijvoorbeeld de deelmappen ‘taakbeleid’ en ‘formatie’ , die via de kopieerfunctie gevuld worden met relevante documenten.       








(afbeelding 3 en 4)

Opmerkingen uit de praktijk:
· Alle stukken zijn gearchiveerd in een eigen map. Er is snel informatie te vinden over de verschillende onderdelen die op school spelen. E.e.a is gerelateerd aan de WMS.
· De leden van de mr ontvangen met regelmaat een digitale update.
· Bij de voorbereiding op vergadering heeft het archief zijn dienst bewezen. Stukken verspreid over meerdere jaren zijn eenvoudig en snel te vinden. 

· Een aantal andere mr-en werkt naar tevredenheid met een eigen versie van ons digitale archief.

· Het digitale archief heeft ons in het geschil met directie (functioneren en beoordelen) behoorlijk geholpen aangezien alles eenvoudig terug te vinden was.

Tot slot:

Het mooie van deze inzending is, dat het gaat om een concept waar iedere mr naar eigen inzicht invulling aan kan geven. De bij het opstarten te investeren tijd wordt later ruimschoots terug verdiend.
Medezeggenschapsraad Strabrecht College
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Afbeelding 2 
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Afbeelding 3
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Afbeelding 4
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